
SEMINARIO PLURITEMATICO DI FORMAZIONE E ADDESTRAMENTO ONLINE
In collaborazione con l’ I.C. Campo Calabro/San Roberto (RC) 

rivolto a:  Dirigenti Scolastici, Direttori S.G.A., Assistenti Amministrativi

“LA SEGRETERIA SCOLASTICA: PROCEDURE PRATICHE DI 
FUNZIONAMENTO”

9 Webinar pluri-tematici - Dal 22/03/2021 al 22/06/2021

In compartecipazione con le strutture territoriali di Mantova e Cremona

Per tutela della privacy le sessione formative non verranno registrate

QUANDO TEMA RELATORE

22 marzo 21
15:00-18:00

Pon Fesr “Smart Class”: procedure di rendicontazione su piattaforma GPU e SIF
(Cert Rend gestione documentale)

Fabio Focà Dsga
Danilo Postorino Dsga

31 marzo 21
15:00-18:00

Conto Consuntivo 2020: atto di predisposizione, allegati, Mod. M e Mod. K
redazione su gestionale in uso

Danilo Postorino Dsga

20 aprile 21
15:00 / 18:00

“Sistema di Gestione degli Acquisti” (SGA): Nuovo applicativo per la gestione
del processo di acquisto delle Istituzioni scolastiche e procedure su Piattaforma
MEPA

Nicola Filloramo Dsga

27 aprile 21
15:00-18:00

Liquidazione compensi Programma Annuale personale interno/esterno:
elaborazione cedolino su gestionale in uso. Vantaggi per compilazione Mod. M,
770, Irap, CU e file exPre96 fuori sistema.

Fabio Focà Dsga
Danilo Postorino Dsga

04 maggio 21
15:00-18:00

Gestione del Patrimonio e degli Inventari delle IISS: Approfondimenti dopo le
linee guida del Ministero e procedure applicative attraverso la check list Anquap

Alfonsina Montefusco
Dirigente Anquap

25 maggio 21
15:00-18:00

Ricostruzione carriera: Atti propedeutici e sviluppo carriera su Sidi Gestione
Giuridica.

Giovanni Inserra 
DSGA in quiescenza
Danilo Postorino Dsga

26 maggio 21
15:00-18:00

Ricostruzione carriera: Casi particolari di ricostruzioni di carriera e insegnanti di
Religione Cattolica.

Giovanni Inserra
DSGA in quiescenza
Danilo Postorino Dsga

08 giugno 21
15:00-18:00

Gli infortuni degli alunni e dei dipendenti su Sidi e sanzioni Inail per ritardata
denuncia. La potestà genitoriale degli alunni

Ivano Vacalebre DSGA 

22 giugno 21
15:00-18:00

Stato attuazione Programma Annuale al 30 giugno: Verifiche e modifiche –
Variazioni, Storni, Prelevamenti e radiazione residui su gestionale in uso
Compensi MOF con Cedolino Unico: Verifica prestazioni rese, tabelle
riepilogative, piani gestionali, liquidazione su NoiPa. Informativa successiva RSU

Fabio Focà Dsga
Danilo Postorino Dsga



DIRETTORE DEL CORSO: Giuseppina Malara Dirigente Nazionale Anquap
Referente Anquap Strutture Mantova e Cremona: Dsga Ivano Vacalebre

OBIETTIVI
Il seminario in FAD intende approfondire gli argomenti salienti di carattere normativo-
gestionale ed, altresì, illustrare i principali adempimenti e procedure amministrative ai
fini del corretto adempimento degli obblighi afferenti le competenze delle istituzioni
scolastiche.

Il seminario è stato proposto dalle strutture provinciali ANQUAP Reggio Calabria,
Mantova e Cremona.
La stesura finale del programma è stata curata dal Direttore Fnada, dal Presidente
ANQUAP e dal Direttore del seminario in collaborazione con i relatori.

COSTI DI PARTECIPAZIONE:

✓ GRATUITO per partecipante già iscritto all’ANQUAP o che provvederà a sottoscrivere la delega il
giorno stesso dell’inizio del seminario di formazione

✓ GRATUITO per il personale dell’Istituto ospitante (massimo 3 unità).
✓ € 45,00 pro capite per partecipazione a singola sessione;
✓ € 315,00 pro capite per partecipazione a tutte le sessioni;

IL PAGAMENTO DELLA QUOTA POTRÀ AVVENIRE TRAMITE:
✓ bonifico anticipato al seguente IBAN IT62I0622072550000001200397 (indicare Contanti 

nell’iscrizione on-line), con invio di copia ad anquap@anquap.it;
✓ fattura elettronica che verrà inviata alla fine del corso alla scuola (indicare Fattura Elettronica 

nell’iscrizione on-line).

Al termine del seminario (a partire dal giorno successivo di ogni webinar), che consente l’esonero dal servizio, i
partecipanti potranno scaricare apposito attestato ai sensi della Direttiva MIUR 170/2016.

L’iscrizione al seminario dovrà essere effettuata entro il giorno precedente ad ogni incontro, attraverso la
procedura online del sito www.anquap.it

Per accedere direttamente all’iscrizione

lì, 16/03/2021

IL DIRETTORE DEL CORSO IL PRESIDENTE ANQUAP IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Giuseppina Malara Giorgio Germani Dott.ssa Rosaria Addamo

http://www.anquap.it/
https://www.anquap.it/formazione.asp?id=CL

